ISTRUZIONI PER L’UTILIZZO DI MENTORE (s/12/2019)

Le brevi note a seguire sono dedicate ai Tutor di Tirocinio che sono chiamati a rendicontare I’attivita svolta sulla
Funzione tutoriale erogata a favore degli studenti dei Corsi di Laurea delle Professioni Sanitarie di 1° livello.

e Azionen.1

Opzione A:

Collegarsi al Sito Internet dell’AUSL di Imola, selezionare la pagina come segue:

Home / Servizial cittadino / Lauree Professioni Sanitarie / Attestazione tutoraggio

SERVIZIO SANITARIO REGIONALE
ILIA-ROMAGNA cerca

Azienda Unita Sanitaria Locale di Imola

CHISIAMO  REPARTIESERVIZI COMEFAREPER  SERVIZIALCITTADINO  SERVIZI ON-LI

Home / Servizial cittadino / Lauree Professioni Sanitarie

SERVIZIALCITTADING  Eare crescere i professionisti di domani tra pratica e passione

> . .
Viai alla pagina principale (

Ambulatori di Continuita pagl P
Assistenziale Lo Staff Formazione di Imola si & impegnato fin dall'anno 2008 in un intenso progetto formativo che ha cc

tutor/coordinatori didattici dei 4 Corsi di Studio presenti nella sezione formativa di Imola ed i docenti interni

% Consultorio Familiare it nelle attivitd didattiche fornendoli di strumenti che li facilitassero nella trasmissio,

-aiutare | professionisti coinv

< Farmacie -attivare negli studenti un apprendimento continuo anche dall'esperienza;
> -permettere il trasferimento delia passione per la professione.
. ) ten sto impegnativ st e Vimmagine g. el professionis
Lauree Professioni Il punto di partenza di questo impegnativo percorso & stato tmtteu,mre»um magine guida del professionista, «
canitarie salienti che identificano il punto di arrivo cui ogni CdL vuole tendere nel formare i propri studenti. Il lavoro d
e dei coordinatori ha portato anche alla nascita di gruppi di laveroche tuttera si incontrano per revisional
< Infermieristica nella formazione, in un apprendiments continuo che nen ha mai fine.
>

Tecniche della
prevenzione
nell'ambiente e nei

luoghi di lavoro
CONOSCENZE

= Fisioterapia
>

Educazione

Professionale
>

Attestazione

tutoraggio

2 Limmaeine evida del brofessionista

(il link diretto &: https://www.ausl.imola.bo.it/flex/FixedPages/Common/tutoraggio.php/L/IT)

Opzione B:

Collegarsi al Sito Intranet dell’AUSL di Imola, selezionare la pagina dello Staff Formazione; Tutor di Tirocinio

SERVIZIO SANITARIO REGIONALE

EMILIA-ROMAGNA
$1i333050  Azienda Unita Sanitaria Locale di Imola

Home  AUSL Imola Servizi ¢

L. Sei in: Home > Servizi > Staff Formazione
Servizi

Assistenza Farmaceutica — -
(») staff Formazione
Bolab - benessere organizzative

CADM Presentazione
Comitato Infezioni Ospedaliere News
(c10)

Segnalazione conflitto di interesse

Contabilita e Finanza Albo docenti e tutor

Controlli sanitari f
Corsi

COTSD o
Informazioni
Dipartimento Sanita Pubblica
Documenti di riferimento
Direzione Infermieristica e Tecnica
Rete dei Referenti della Formazione
Ingegneria Clinica
Laboratorio Unico Metropolitano LEnitne

(Lum) Corsi Universitari

Patrimonio Bibliografico Aziendale — Tirocinanti, specializzandi e frequenze volontarie
Presidio Ospedaliero Tutor di tirocinio <4—

Programmazicne e controllo Mobilita interna

direzionali

Punto Unico Aziendale (PUA)


https://www.ausl.imola.bo.it/flex/FixedPages/Common/tutoraggio.php/L/IT

e Azionen.2

Attestazione funzione di Tutoraggio Corsi di Laurea Professioni Sanitarie

La presente scheda & dedicata alla registrazione dalle attivita erogate, sulla funzione di tutoraggio per | Corsi di Laurea delle Professioni Sanitarie

di 1” livella.
La compilazione della scheda é personale.

Periada di caricamento dati:

Entro il 5 Gennaio é possibile inserire | dati relativi all‘attivita svolta nell'anno precedente (Es. entro il 05/01/2020 vanna caricati tutti i dati

dell‘attivita erogata nell'anno 2019). Dal 15 Gennaio i possono registrare i dati di attivita dell'anno in corso.

Tutti i dati di cui FAmministrazione varrd in possesso a seguito della presente procedura saranna trattati nel rispetto del Dgs 156/2003 e dal

Regolamento Eurapeo 2016/679.

La compilazione della scheda, implica il consenso al trattamento dei dati personali, a cura dello Staff Formazione preposto alla conservazione

della documentazione ed all'utilizzo della stessa.

Clicca questo link per INFORMAZIONI sulla REGISTRAZIONE DELLA funzione di tutoraggio.

v 4/

Selezionare il Corso di Laurea
per il quale si e svolta la
Corso di Laurea: » funzione di Tutoraggio

Dati del tutor «<— | Inserire i propri dati

Mame: Cognama: +

Luogo di Mascita: Data di Nascita: + Codice Fiscale: =
e A AR —
G/ MM/ARAS

Email personale istituzionale: +

Qualifica professionale: + U.0. Servizio di appartenenza: +

Sei dipendenta dall’Azienda Usl di Imala? +

L4

) Inserire i dati richiesti sullo
Dati dello studente «——— studente affiancato

Marme: Cogname: +

Affiancamenta:

e M

Tutoraggio dal: = Tutoraggio al:

e ITITIeT — e TITr T
GL/MM/ALARA = LLMMAARAL

Per inserire la data di nascita dovete:

1. accedere al calendario (immagine a
destra)

2. selezionare il giorno

3. cliccare il titolo che riporta il mese e
anno corrente (es. Novembre 2019) per
far comparire gli altri mesi e selezionare

quello di interesse

4. per selezionare I'anno di interesse,
cliccare 2 volte il titolo che riporta il
mese selezionato e anno corrente fino
alla comparsa di un periodo di anni di
riferimento (2010-2019)

5. cliccando con la freccetta di sinistra
scorrere fino all'anno da inserire e
selezionarlo

Se dovete caricare diverse giornate (non continuative) ma relative allo stesso studente, conviene indicare
come periodo di inizio e di fine, I'intera finestra di tempo che comprende tutte le date da inserire (es: Tizio ha
affiancato lo studente Caio nelle giornate di 03/02/2018, 05/04/2018 e 07/05/2018. Tizio dovra indicare come
data di inizio tutoraggio il 03/02/2018 e come data di fine tutoraggio 07/05/2018. In questo modo, cliccando
"PROSEGUI", nella pagina successiva, compariranno tutte le date comprese nell'arco di tempo indicato.
Tizio, dovra compilare esclusivamente le 3 giornate di tutoraggio svolte).
ATTENZIONE; Se la fine del periodo di tirocinio coincide con l'ultimo giorno del mese bisogna indicare come
data di fine periodo il 01 del mese successivo.

N,
AN

Selezionare Titolare se si & stati identificati dal Corso di Laurea come A Al termine, cliccare Prosegui.
colui a cui e assegnato lo studente per tutto il periodo di tirocinio. N Attenzione: le informazioni
. . “ H ”
Selezionare Sostituto se per “coprire” alcune assenze del Tutor contrassegnate con * sono obbligatorie
Titolare, si & affiancato lo studente durante il suo periodo di tirocinio




DEVONO ESSERE REGISTRATE LE ORE EFFETTIVE DEDICATE ALL'ATTIVITA'
DI TUTORAGGIO, NON LE ORE DA TURNO. ARROTONDARE PER DIFETTO a
ore piene 0 mezze ore, il termine dell’attivita (non registrare i minuti di
dettaglio, es. 13.36 - registrare 13.30).

Il sistema prevede la possibilita di inserire 2 turni distinti (Turno 1 e Turno 2) per dare
la possibilita di registrare i turni che prevedono una pausa pranzo (Es. lunghe o
spezzati).

Attestazione funzione di Tutoraggio Corsi di Laurea Professioni Sanitarie

Rendicontazione
Giorno Turno Orari inizio e fine Turno2 Orariinizio e fine 2
01-10-2019 Mar Matting v 07:00 © v ©
13:00 C C
02-10-2019 Mer v o v o©
©] ©]
03-10-2019 Gio v © v ®
©] ©]

INDIETRO PROSEGUI | St

Al termine, dopo aver verificato i dati
inseriti cliccare Prosegui.

Se I'operazione e’ stata eseguita correttamente COMPARE QUESTO MESSAGGIO:

' Attestazions tutorageo x ° RO
< C (O & auslimolaboit/flex/FixedPags * @ :

E Regione Emilia Romagna © AreaRiservata Dipendenti 1

3% SERVIZIO SANITARIO REGIONALE E © @ v §

+» EMILIA-ROMAGNA cerca
*+  Azenda Units Sanitaris Locale di Imola

CHISIAMO REPARTIESERVIZI COMEFAREPER SERVIZIALCITTADINO SERVIZION-LINE CONTATTI

Home / Servizi al cittadino / Lauree Professioni Sanitarie / Attestazione tutoraggio con
SERVER! 88, Scheda tutoraggio inserita con successo
CITTADINO
Operazione completata con successo.
2 A breve riceverete una email di sintesi dei dati inseriti
Ambulaton di
Continuita

Assistenziale



Contemporaneamente all’indirizzo mail indicato in fase di registrazione, vien inviata una mail di sintesi dei dati

inseriti come di seguito mostrato

Dia: "Aziemds U751 di Imanla”™ <'.'_E:'.st.:.m_:.1@=.'.;:'.m:\la.':o\:t>

A- "s obmi” <x obmil@lans] imola bait™

Imwrigto: Gioreds 31 omobre 2019 16:47:44

Dggetto: Compilarione scheda totorzggic

Gremtile 5 5, hai inserito com successo maa scheda di tutorazgio

Sintesi dei dati inseriti

Dat del tutor

Corso di laurea Infermisristios
MNome s
Cognome s
Luogo di Nascita s
Drata di nascita 09,/03/2018
Codice fiscale _
Email = oclmi@lauslimals boit
Qualifica Irfrrmiere
UD servizio di appartenenza STAFF FORMATIONE
Dipendente 31
Matricola 155735
Asgunto a tempo  Iedetermieato
Dat dello studente
MWome CRIETTA
Cognome VALENTINI
Affiancamente Tutor Titolars
Turoraggio dal 03,/02/2016
Tutcraggic al 07,/03/201E
Rendicontazione
Fascial Fascia 2
e e IR RS e v
2‘1:2'2015 Loz 10:43 09:13
04-02-2016
Dom
05-02-2016
Lun
06-02-2016
Mdar

D segusto trovt 1l hnk per modificare 1 datt appena msenty

Attenzione: questo lmk ha una valdita di 5 giorni dalla data di msenmento (scadenza entro il 05-11-2019 16:47:46 ) ¢, una volta utlizzato per modificare Ja scheda, non sars pru valido.

Modifica scheda di ‘mtoraggio

ATTENZIONE:

Nella mail ricevuta, a fondo pagina, c'é la possibilita di modificare ulteriormente i dati inseriti
cliccando su: Modifica scheda di tutoraggio. La possibilita di modifica € consentita entro 5
giorni dalla data di inserimento (e riportata la data di scadenza) e per una sola volta.

OLTRE LA DATA DI SCADENZA NON SARA' PIU' POSSIBILE MODIFICARE | DATI
Se i dati inserito sono corretti NON OCCORRE FARE ALTRO




