
Richiesta a mezzo posta elettronica

indirizzata al responsabile di riferimento

Io sottoscritto (cognome e nome)……………., profilo professionale ………., in servizio presso ………., chiedo  di  

poter svolgere  l’attività lavorativa in modalità smartworking sulla base di quanto previsto nella nota della  

Regione  Emilia-Romagna  del  24.2.2020  per  il  contenimento  della  diffusione  del  virus  COVID-19  per  il  

periodo dal ……. al ……… (max 31.7.2020) per le seguenti motivazioni:

__________________________________

__________________________________

Durante il periodo di smartworking propongo di svolgere le seguenti attività:

DICHIARO

- di essere in possesso di personal computer portatile aziendale in dotazione alla UO di appartenenza / in 

dotazione personale con i seguenti dati:

o Numero inventario

o Marca e modello

o Sistema operativo

o Capacità hard disk 

- di disporre di VPN (Virtual Private Network) attiva e funzionante.

in alternativa DICHIARO

- di possedere un pc o portatile personale che permette di lavorare da remoto 

- di disporre di una connessione Internet 

- di essere disponibile a verificare con il servizio ICT la compatibilità tecnica del pc personale con gli 

applicativi aziendali

- di essere  consapevole che non tutti gli applicativi potranno essere resi compatibili con tale PC

- di essere disponibile a configurare il pc personale secondo le policy aziendali.

Gli applicativi che dovrò utilizzare in modalità smartworking sono:

1. ___________________________________________________

2. ___________________________________________________

3. ___________________________________________________

4. ___________________________________________________

5. ___________________________________________________

Dichiaro di essere contattabile al seguente recapiti:

- indirizzo mail aziendale ………………. 



- telefono aziendale / personale ………………  

- nei seguenti giorni e orari ……………..

DICHIARO,  inoltre,  di  aver  preso  visione  dell’informativa  sulla  gestione  della  salute  e  sicurezza  per  i  

lavoratori in smartworking e di impegnarmi a seguire le indicazioni in essa contenute, nonché di rispettare  

le disposizioni aziendali in materia di privacy relativamente all'utilizzo degli applicativi aziendali web sopra 

riportati, resi disponibili da remoto con modalità tali da garantire il trattamento dei dati aziendali all'interno  

dei server aziendali. 

A tal fine dichiaro altresì di non effettuare operazioni di scarico di dati sul PC in remoto (ad esempio un  

download di dati sul pc o sulla chiavetta USB personale) in quanto vietate dall'Azienda.


