MAPPATURA PROCESSI -
AREA CONTRATTI PUBBLICI

ANALISI RISCHIO - AREA CONTRATTI PUBBLICI — AZIENDA USL DI IMOLA
Servizi aziendali coinvolti: UOC Economato e Logistica, UOC Patrimonio e Tecnologie Impiantistiche,
UOC Tecnologie Sanitarie Informatiche e di Rete

MAPPATURA DEI PROCESSI

PROCESSO/FASE prog PROCESSO/FASE INPUT UTPUT ITA” ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
Pianificazione delle esigenze di approvigionamento di beni, e Logistica, N ioe N
PROGRAMMAZIONE servizi e lavori, in applicazione del codice contratti DLgs delibera annuale di programmazione \mpiantistiche 8 !
50/2016, sulla base delle risorse assegnate P
Analisi e definizione dei fabbisogni contrattuali generali e degli oggetti degli affidamenti.
Predisposizione ed adozione della programmazione biennale di acquisizione di forniture e servizi e degli - . . N
N N " Economato e Logistica, Patrimonio e Tecnologie
1.1 aggiornamenti annuali. |mpiantistiche
iantisti
Pubblicazioni e comunicazioni connesse all'adozione della programmazione (profilo committente, tavolo soggetti P
aggregatori)
1.2 Redazione, aggiornamento e approvazione programma triennale lavori Patrimonio e tecnologie Impiantistiche
awvio della dura di gara e il
N dei criteri speci ivi i e Logistica, il io e !
PROGETTAZIONE Al della p annuale q 5 e e
gruppo tecnico, capitolato, criteri di Impiantistiche
aggiudicazione, valutazione della qualita, ...
. L " . . . Patrimonio e Tecnologie Impiantistiche
2.1 Valutazione della richiesta di acquisto e verifica sua presenza nella programmazione .
Economato e Logistica
22 Verifica presenza di convenzioni dei soggetti aggregatori o dell'avvenuto inserimento nella programmazione di Economato e Logistica e Patrimonio e
) questi ultimi dell'oggetto della richiesta d’acquisto Tecnologie Impiantistiche
Economato e Logistica e Patrimonio e
2.3 Individuazione RUP (o sostituzione) N .g .
Tecnologie Impiantistiche
Economato e Logistica e Patrimonio e
2.4 Svolgimento indagini di mercato — pubblicazione di awvisi esplorativi N 'g o
Tecnologie Impiantistiche
Economato e Logistica, Patrimonio e Tecnologie
Verifica esclusivita/infungibilita tramite avviso esplorativo, valutazione eventuali candidature e definizione della L 8 . o g
2.5 y ) . ) Impiantistiche, Tecnologie Sanitarie e
procedura per la soddisfazione di quel fabbisogno A N
Informatiche Sanitarie di Rete
Economato e Logistica Patrimonio e Tecnologie
2.6 Individuazione componenti gruppo tecnico incaricato di definire il Capitolato Tecnico Impiantistiche, Tecnologie Sanitarie e
Informatiche Sanitarie di rete
. o Economato e Logistica e Patrimonio e
2.7 Scelta della procedura di aggiudicazione

Tecnologie Impiantistiche




MAPPATURA PROCESSI -
AREA CONTRATTI PUBBLICI

PROCESSO/FASE prog PROCESSO/FASE INPUT INITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
28 Predisposizione documentazione di gara con definizione criteri di par , criteri di e, item di Economato e Logistica e Patrimonio e
) valutazione qualita e definizione importo a base di gara Tecnologie Impiantistiche
Economato e Logistica, Patrimonio e Tecnologie
Predisposizione documentazione richiesta offerta per acquisti diretti (non infungibili) inferiori a L 8 . o 8
29 Impiantistiche e Tecnologie Sanitarie e
€40.000 : P
Informatiche Sanitarie di rete
Economato e Logistica Patrimonio e Tecnologie
2.10 Accettazione di donazioni di beni mobili o di apparecchiature elettromedicali. Accettazione comodati d’uso 8 8

Impiantistiche

Applicazione criteri specifici definiiti nel capitolato ed

valutazione amministrativa idoneita della

e Logistica, i io e

SELEZIONE DEL CONTRAENTE nomina Ce i ice per la i digarae i delle L
. Impiantistiche
valutazione delle offerte offerte
3.1 Pubblicazioni e comunicazioni connesse all'indizione della gara (profilo committente, piattaforma SATER, MEPA) Patrimonio e Tecnologie Impiantistiche
Patrimonio e Tecnologie Impiantistiche
3.2 Gestione chiarimenti, quesiti, rettifiche, sopralluoghi, proroga termini . 8 P
Economato e Logistica
. " . . Economato e Logistica e Patrimonio e
3.3 Valutazione documentazione amministrativa N ROV
Tecnologie Impiantistiche
. s L N Patrimonio e Tecnologie Impiantistiche
3.4 Nomina Commissione Giudicatrice -
Economato e Logistica e
. N . " P I , . o . Economato e Logistica e Patrimonio e
3.5 Valutazione tecnica offerte in caso di aggiudicazione con il criterio dell’offerta economicamente piti vantaggiosa N I
Tecnologie Impiantistiche
. . Economato e Logistica e Patrimonio e
3.6 Verifica anomalia delle offerte . L
Tecnologie Impiantistiche
Economato e Logistica e Patrimonio e
3.7 Controlli pre aggiudicazione/pre stipula N .g .
Tecnologie Impiantistiche
AR L . Lo - Patrimonio e Tecnologie Impiantistiche
3.8 Pubblicazioni e comunicazioni connesse all’adozione dell’aggiudicazione definitiva . 8 P
Economato e Logistica
Economato e Logistica e Patrimonio e
3.9 Annullamento della gara/revoca bando N .g .
Tecnologie Impiantistiche
VERIFICA DELL’AGGIUDICAZIONE E STIPULA DEL esito dei lavori di verifica e i dei i e delle ina di aggiudicazi e stipula del e Logistica, i io e i
CONTRATTO offerte contratto Impiantistiche
. N . - N n » Economato e Logistica e Patrimonio e
4.1 Stipula contratto/adesione alla convenzione ed emissione ordinativo di fornitura ) o
Tecnologie Impiantistiche
. . . . Economato e Logistica e Patrimonio e
4.2 Individuazione direttore esecuzione contratto . o
Tecnologie Impiantistiche
ione del e verifica/moni e Logistica i io e i
ESECUZIONE DEL CONTRATTO stipula del contratto e nomina del DEC . ) ’ L & !
delle fasi di esecuzione Impiantistiche
. L Economato e Logistica e Patrimonio e
5.1 Autorizzazioni al subappalto

Tecnologie Impiantistiche




MAPPATURA PROCESSI -
AREA CONTRATTI PUBBLICI

PROCESSO/FASE prog PROCESSO/FASE INPUT INITA’ ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
5.2 Ammissione delle varianti Patrimonio e Tecnologie Impiantistiche
Economato e Logistica e Patrimonio e
53 Verifiche in corso di esecuzione dei contratti N .g o
Tecnologie Impiantistiche
54 Verifica disposizioni in materia di sicurezza con particolare riferimento al rispetto delle prescrizioni del Piano di Economato e Logistica e Patrimonio e
: Sicurezza e Coordinamento (PSC) e Documento Unico di Valutazione dei rischi Interferenziali (DUVRI) Tecnologie Impiantistiche
5.5 Apposizione di riserve Patrimonio e Tecnologie Impiantistiche
Gestione delle controversie. Utilizzo di rimedi di risoluzione delle controversie alternativi a quelli giurisdizionali, . . . o
5.6 . . Patrimonio e Tecnologie Impiantistiche
durante la fase di esecuzione del contratto
N o . . Economato e Logistica e Patrimonio e
5.7 Effettuazione pagamenti in corso di esecuzione del contratto

Tecnologie Impiantistiche

RENDICONTAZIONE DEL CONTRATTO

fase finale di esecuzione del contratto

collaudo

Patrimonio e Tecnologie Impiantistiche,
e Logistica, logie Sanitarie e
Informatiche Sanitarie di rete

Patrimonio e Tecnologie Impiantistiche,

6.1 Pr di di nomina del e (o della di collaudo) Economato e Logistica, Tecnologie Sanitarie e
Informatiche Sanitarie di rete
Patrimonio e Tecnologie Impiantistiche,
6.2 Verifica della corretta esecuzione con rilascio del certificato di collaudo o del certificato di verifica di conformita Economato e Logistica, Tecnologie Sanitarie e
Informatiche Sanitarie di rete
. " . T . . . Patrimonio e Tecnologie Impiantistiche,
(beni mobili e ) di proprieta o . N N L. N .
ALTRI PROCESSI INTERNI . gestione del patrimonio e Logistica, Sanitarie e
da parte dell'azienda . L
Informatiche Sanitarie di rete
Economato e Logistica e Patrimonio e
7.1 Controlli antimafia in procedure di appalto ed esecuzione contratti N .g .
Tecnologie Impiantistiche
Economato e Logistica e Patrimonio e
7.2 Gestione inventario beni N .g -
Tecnologie Impiantistiche
7.3 Gestione beni immobili Patrimonio e Tecnologie Impiantistiche
7.4 Atti di acquisto, vendita, permuta immobili Patrimonio e Tecnologie Impiantistiche
7.5 Atti di locazione attiva o passiva Patrimonio e Tecnologie Impiantistiche
7.6 Rimborsi di cassa economale Economato e Logistica
7.7 Gestione del materiale in giacenza Magazzino Economato e Logistica
Economato e Logistica, Patrimonio e Tecnologie
7.8 Programmazione investimenti Impiantistiche e tecnologie Sanitarie e
Informatiche Sanitarie di rete
Economato e Logistica, Patrimonio e Tecnologie
7.9 Affidamento servizi manutentivi Impiantistiche e tecnologie Sanitarie e
Informatiche Sanitarie di rete
71 Economato e Logistica, Patrimonio e Tecnologie
0' Direzione ed esecuzione dei contratti di fornituradi beni e di servizi Manutentivi Impiantistiche e tecnologie Sanitarie e

Informatiche Sanitarie di rete




ANALISI RISCHIO - AREA CONTRATTI PUBBLICI —

AZIENDA USL DI IMOLA

Servizi aziendali coinvolti: U.0. Economato e Logistica, Servizio U.O. Patrimonio e Tecnologie Impiantistiche,

U.0. Tecnologie Sanitarie e Informat

he Sanitarie di Rete
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vantaggi a terzi

decisore interno.
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