
Come si legge il cartellino orario
Personale dell’area Comparto

Cognome Nome Centro di costo Qualifica

Prospetto riepilogativo ferie fatte e 
residue degli ultimi tre anni. 
Si legge per riga:

Esempio anno 2006 
32 ferie annuali spettanti, 
1 ferie residue dall’anno precedente, 
0 giorni di ferie decurtati (per 
aspettative, congedo parentale
facoltativo ecc.)
24 giorni fruiti nell’anno 2006, 
9 ferie ancora da utilizzare

Contatori ore straordinarie 
in “Banca ore”:

Ore autorizzate nel mese
Ore residue 

Contatori ore di flessibilità 
per dipendenti con orario 
flessibile

Ore confluite nel mese
Ore cumulate (max 15)

Residuo ore 
straordinarie 
maturate 
nell’anno 
precedente

N.B.
Eventuali 
residui al 31/12  
dell’anno 
successivo 
verranno  
pagati d’ufficio

Riepilogo 
pagamenti 
reperibilità e 
maggiorazioni ore 
straordinarie per 
tipologia (diurna, 
notturna e/o 
festiva - vedi 
colonne), nel mese 
(M) e progressivo 
nell’anno (P)

Orario di lavoro 
conteggiato 
nelle singole 
giornate 

Il totale mensile 
viene riportato 
nella voce 
“Totale ore 
fatte”

Ore 
straordinarie 
pagate nel mese


